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1. Prepare the data 25-30%

Get or connect to data
» Power Bl Desktop usa Power Query para conectarse; el articulo de conectores indica qué capacidades admite
cada origen, como DirectQuery. Para reutilizar un modelo semantico publicado se usa Obtener datos > Modelos
semanticos de Power BI, que crea una conexion dinamica: exige permiso Build y no permite modificar el modelo,

. E‘%‘%%%%?'EFBQ&?&;‘? PSS (E)t(r:?osn%%kf/u(l:%%figuracién > Configuracion de origen de datos permite editar

permisos: cambiar credenciales, borrar permisos y fijar el nivel de privacidad, ya sea global o solo del archivo actual.
Los niveles son Privado, Organizativo y Pablico; un origen Privado no se puede plegar en otros. Ignorar los niveles

Fle ri¥acidad gugd exponer datos corf1fidenc|iales. . , . L
mport copia’los datosS’eén memoria y ofrecé el conjunto de funciones mas completo, pero requiere actualizacion.

DirectQuery no importa datos y consulta el origen en cada interaccion, til con volimenes enormes o datos casi en
tiempo real. Direct Lake, en Fabric, carga tablas Delta de OneLake con el motor VertiPaq, y su actualizacion solo

ia metadatos (framing). - . . .
- BP parametro se gcrea dé’gde Administrar parametros o con Convertir en parametro sobre una consulta de valor

constante. Tiene nombre, tipo, valores sugeridos y valor actual. Se usa como argumento de un paso o de una
funcién, y en la actualizacion incremental se exigen RangeStart y RangeEnd de tipo Fecha/Hora. En el servicio se
pueden editar, pero no crear.

Profile and clean the data

» Las herramientas de generacion de perfiles de datos del Editor de Power Query son Calidad de columna,

Distribucién de columna y Perfil de columna, y se activan en la pestafia Vista. Por defecto analizan las primeras
1000 filas, pero se pueden basar en todo el conjunto de datos. Calidad muestra valores validos, con error y vacios;

a distribucion ind‘(aa valores. istintosa/ lilniCOS. .
os errores de celda no impiden cargdr la consulta y se pueden quitar, reemplazar por un valor o conservar para

auditarlos. Los valores nulos se rellenan con Rellenar hacia abajo o hacia arriba, y Reemplazar valores corrige
valores incorrectos o convierte celdas vacias en null. Con try ... otherwise se define un valor alternativo cuando una

xpresion produce error. . . . . . .
EER'EROILE'GE importacion se diagnostican con el motivo, el mensaje y el detalle del error. Causas habituales:

configuracion regional que no coincide con el formato de origen, tipos inferidos solo de las primeras 200 filas,
dimensiones incorrectas de una hoja de Excel, formatos antiguos que requieren Access Database Engine y errores
Formula.Firewall por niveles de privacidad o pasos que combinan origenes y referencias.
Transform and load the data
 El tipo de datos se define por columna y condiciona las transformaciones de Power Query. En origenes no
estructurados (Excel, CSV, texto) detecta tipos y encabezados inspeccionando los valores; una columna sin tipo
explicito queda como Any y conviene evitarlo. Con Cambiar tipo usando configuracién regional se interpretan bien

[echas escritas en otro formato. El decimal fijo es siemgr? %eci,so a difer.enaia del decimal d cmna flotante.
as columnhas ntievas se crean en [a’pestana Agregar columna: personalizada con una formula’M, condicional con

clausulas evaluadas de arriba abajo y una clausula Else final, o a partir de ejemplos cuando conoces el resultado
pero no la transformacién. Las columnas condicionales nuevas no tienen tipo definido, asi que hay que asignarlo.

Rna columna de indi{;F empieza en 0 con iné:remento 1r¥ sirve de anoyo para otras t@nsforrgaeioneﬁ. .
< Agrupar por resume filas segun 10s valores de una o varfas columnas;’con la opcion Avanzadas se €ligen varias

columnas de agrupacion. Hay operaciones de columna (Suma, Promedio, Mediana, Minimo, Maximo) y de fila
(Contar filas, Contar filas distintas y Todas las filas). Todas las filas devuelve una tabla anidada por grupo, sobre la

ue se puede afiadir, una columna personalizada, por ejemplq con Table.Max xpandir el registro resultant
Blnaml ar convierte los valores ae Lﬁ)na C(ﬂumna ehpencdgeﬁgos y agrega otra %(ﬁupnna krpor (?eqf'ecto con sumgj; No

agregar espera un valor por interseccion y da error si hay varios. Anular dinamizacién convierte columnas en pares
Atributo y Valor; Anular dinamizacion de otras columnas incorpora las columnas nuevas del origen al actualizar.

- CSRONSr LB K Y RS G R SR AR s i 2R LA Pars SR S R S QSN GRRA RS de
carpeta. Analizar (Parse) interpreta una columna de texto como JSON, que da valores Record, o como XML, que
da valores Table; en la pestafia Transformar modifica la columna y en Agregar columna crea otra. Expandir una lista
crea una fila por valor repitiendo las demés columnas, y expandir un registro crea una columna por campo.



2.

Model the data 25-30%

Design and implement a data model

Las propiedades de columna definen como trata Power Bl cada campo en los objetos visuales. La categoria de
datos aclara el significado de un valor (por ejemplo, geografico) para que se represente bien en un mapa. Ordenar
por columna exige que ambas columnas tengan el mismo nivel de detalle y que la columna de orden tenga un valor
Unico por cada valor ordenado, como el nombre del mes ordenado por su nimero.

Una dimensién de rol multiple, como la fecha de pedido, envio y entrega, filtra los mismos hechos de formas distintas.
En Power Bl solo puede haber una relacion activa entre dos tablas; las demas son inactivas y solo se usan con
USERELATIONSHIP. Para filtrar por varios roles a la vez, se crea una tabla por rol, por ejemplo con una tabla
calculada que copie la original, cada una con su relacién activa.

La cardinalidad puede ser varios a uno (la mas habitual y predeterminada), uno a uno, uno a varios o varios a varios,
y requiere que al menos un lado tenga valores Gnicos salvo en varios a varios. La direccion del filtro cruzado es
Unica de forma predeterminada; Ambas trata las tablas como una sola, pero puede crear ambigiiedad y afectar al
rendimiento, por lo que conviene minimizarla y preferir CROSSFILTER en una medida.

Una tabla de fechas tiene una fila por dia y una columna de fecha Unica, sin vacios ni fechas que falten, que
abarque afios completos. Puede cargarse desde un almacén, generarse en Power Query o crearse con CALENDAR
y CALENDARAUTO. Marcarla como tabla de fechas valida esas reglas y es obligatorio si la relacion usa una clave
entera yyyymmdd. La fecha y hora automaticas crean una tabla oculta por columna.

Las columnas y tablas calculadas usan DAX sobre datos ya cargados, se calculan al actualizar y se guardan en el
modelo, por lo que no cambian con la interaccion del usuario y aumentan su tamafio. Una columna calculada sirve
para segmentaciones, filtros, filas y columnas; una tabla calculada, para datos intermedios como una UNION o un
CROSS JOIN. Para valores que responden a los filtros del informe se usa una medida.

Create model calculations by using DAX

Una medida es un calculo DAX que se evalla bajo demanda y cambia con los filtros y segmentaciones del informe;
su resultado no se guarda en el modelo. Las agregaciones simples usan SUM o AVERAGE sobre una columna, y
SUMX o AVERAGEX cuando hay que evaluar una expresion fila a fila. AVERAGE ignora las celdas vacias, pero
cuenta los ceros.

CALCULATE evallGa una expresion en un contexto de filtro modificado. Sus filtros pueden ser expresiones
booleanas, expresiones de tabla o0 modificadores como REMOVEFILTERS, ALL o KEEPFILTERS; un filtro sobre
una columna ya filtrada sustituye al existente, salvo que se use KEEPFILTERS. Sin filtros, convierte el contexto de
fila en contexto de filtro.

Las funciones de inteligencia de tiempo de DAX permiten comparar y acumular valores por dias, meses, trimestres
y afios, con familias como DATESYTD y TOTALYTD, SAMEPERIODLASTYEAR, DATEADD y PARALLELPERIOD.
Antes de usarlas hay que marcar como tabla de fechas una tabla que contenga una columna de fechas.

DAX ofrece funciones estadisticas como MEDIAN y MEDIANX (mediana de una columna o de una expresion por
fila), PERCENTILE.INC (k entre 0y 1), RANKX, DISTINCTCOUNT y las desviaciones STDEV.S para muestras y
STDEV.P para la poblacién completa. Los recuentos distintos no son aditivos en los totales.

Las medidas semiaditivas, como los saldos o las existencias, no se agregan igual en todas las dimensiones: en el
tiempo se toma un valor puntual, no la suma. CLOSINGBALANCEMONTH, QUARTER y YEAR evaltan la expresion
en la ultima fecha del periodo, y LASTNONBLANK devuelve el Gltimo valor con datos en el contexto actual.

Optimize model performance

Conserva solo las columnas que sirven para informes (filtrar, agrupar, resumir) o para la estructura del modelo
(relaciones, célculos, roles de seguridad); el resto se puede quitar (filtrado vertical). Carga también pocas filas,
filtrando por tiempo (p. ej. historial relativo con pardmetros) o por entidad (filtrado horizontal). Un modelo mas
pequefio se actualiza antes y calcula mas rapido.

Performance Analyzer registra cuanto tarda cada visual y lo desglosa en consulta DAX, DirectQuery, visualizacién
y otros; los resultados se pueden exportar a JSON. Desde ahi se copia la consulta DAX de un visual o se ejecuta en
la vista de consulta DAX, donde se inspeccionan y prueban medidas con DEFINE MEASURE antes de actualizar
el modelo.

Cargar datos ya resumidos (agrupar por fecha, cliente y producto, o por fecha a nivel de mes) eleva el grano de la
tabla de hechos y es una de las técnicas mas eficaces para reducir el modelo. A cambio se pierde detalle: ya no
se informa por dia o por linea de pedido. Se puede compensar con tablas en DirectQuery para el detalle en una
pagina de drillthrough.



3. Visualize and analyze the data 25-30%

Create reports

Elige el visual segun los datos y el objetivo: columnas y barras para comparar categorias, lineas y areas para
tendencias en el tiempo, graficos combinados para medidas con escalas distintas, anillo y treemap para partes
de un todo, dispersion para relaciones entre dos valores, tablas y matrices para valores exactos, y tarjetas, KPly
mesidRiernBifERR dli dislayei SR e B RRID dacaggishsia Y abasaasiRidisaeniie: de visual: colores, ejes,
etiquetas de datos, titulos, fondos y bordes. Puedes restablecer un visual entero o una seccién a los valores
predeterminados, aplicar estilos predefinidos a tablas y matrices y usar fx para el formato condicional. El formato

EPlfasa ad RHRURIPHRVEISSROTPRERRISRHR el informe, paginas concretas o visuales seleccionados, y lee lo que
hay en el lienzo, no el modelo semantico, por lo que conviene dar nombres claros a visuales y ejes. El cuerpo no se
edita directamente: se ajusta con mensajes, y las notas al pie resaltan los visuales de origen. No se actualiza solo

BirfiteAa i AREIPE SRR PR AR R EtRiERMinado a todos los visuales: se elige uno integrado o de la organizacion
en la galeria de temas, o se importa, personaliza y descarga un archivo JSON. Conviene usar colores del tema
para que los visuales se actualicen al cambiarlo; el formato de un visual concreto se mantiene hasta restablecerlo,

EﬁB“ﬁ?étHrb@ﬁﬁﬁi%‘é@@?ﬁﬂ?&'@@ﬂr@g%8”?3@%%&%?%3@8@%%@@@@% los valores, con tres estilos:
degradado (numérico), reglas y valor del campo (nombres de color o cédigos hexadecimales, normalmente de
una medida). En tablas y matrices se aplica a valores, totales y subtotales, no a encabezados. Con porcentajes
se escriben decimales y Numero, y los valores NaN impiden degradados y reglas porcentuales automaticos; usa

DIVIDE. . .
Enhancereports for usability and storytelling

Un marcador guarda el estado de una pagina: filtros y segmentaciones, selecciones de resaltado cruzado, orden,
nivel de exploracion y visibilidad de objetos del panel Seleccién. Las opciones Datos, Mostrar y Pagina actual
controlan qué aplica, y los marcadores se pueden agrupar, enlazar a botones o mostrar con un navegador. Si

cAMbAgJ TIRidAd e RESHEM AU N tHRRETATIUSHGH LTHRIBAAST interruptor Tooltip activado en Informacion
de pagina. Los campos que arrastres a Campos del tooltip hacen que aparezca en los visuales que los usan, y
también se puede asignar a mano o volver a Automatico. No son interactivos y los lectores de pantalla no los leen,

BY YA AQlea MR PRI O VRERR §88NHR! pagina se filtran y resaltan entre si. Con Editar interacciones, el autor
elige en cada visual de destino el icono Filtro, Resaltar o Ninguno, y esos cambios se guardan con el informe. La
exploracion en profundidad no afecta a otros visuales salvo que se configure para toda la pagina, y los lectores en

BSRHS S e G 1P aBH LS CaRB i RS P8 RHF188Suginas del informe: etiquetas, orden y altas, bajas y cambios de
nombre. El navegador de marcadores muestra todos los marcadores o solo un grupo, y permite anular la seleccién
con un marcador de destino. Los botones, formas e imagenes admiten acciones como Atras, Navegacion de paginas,

MRIEALPH O RBRERICNHARS RN SIERING dRRTeIBREENBE dRr ANGoPRIRFRINB SANIIPITGER:GRBLISIRAFbs nombres
de mes; ambas deben tener la misma granularidad y la de ordenacion no puede tener valores duplicados. En los
visuales, el menu Mas opciones ofrece ordenar ascendente, descendente y por eje, y Mayus permite ordenar por
varias columnas. Algunos visuales, como tarjetas o medidores, no se pueden ordenar.

Identify patterns and trends

Con clic derecho en un punto de datos, Analyze ofrece Explain the increase o decrease y Find where this distribution
is different. Explain compara el punto con el anterior y muestra qué categorias cambiaron mas su contribucion;
el resultado puede verse como cascada, dispersion, columnas 100 % apiladas o cinta, y en edicion se afade al

RERUPSr DtrestisRoniNE Rl IRHTBRIRUMALAS ARIR%en una categoria nueva, editable con Edit groups. Binning
define un tamafio de intervalo para campos numéricos o de fecha, también en columnas calculadas pero no en
medidas. Clustering, con Automatically find clusters en un gréafico de dispersion, crea un campo categorico con

HHREsSiedRr Bt Sl iaren % afRiedtir-et ANRsTHEs ENERERSN by v ordena los factores que la determinan;
Top segments muestra combinaciones de factores y Expand by fija el nivel de andlisis de una medida. El arbol
de descomposicion usa una medida en Analyze y permite profundizar por dimensiones en cualquier orden, con

giviiARea AR Acdearalge Al AR ¥iBheleR RIRH@ANE SHThARY ANRIASI VS ERTEING, WRMALETREPARXERIi), barras
de error, prevision y anomalias. Las barras de error se definen por campo, con limites absolutos o relativos, o por
porcentaje. La prevision requiere datos de tiempo, solo esta disponible en graficos de lineas y admite ajustes como

lalaeeitidaieda RrRYisitRY £ Hian¥ale IR SoRTiaRg%n el panel Analytics de un grafico de lineas con serie temporal
en el eje, sin leyenda ni varios valores. Marca los puntos fuera del rango esperado, la sensibilidad controla cuantos
se marcan y Explain by limita los campos usados para explicarlos. No funciona junto con lineas de prevision, minimo,
méaximo, promedio, mediana o percentil.



4.

Manage and secure Power Bl 15-20%

Create and manage workspaces and assets

Las areas de trabajo se crean en el servicio Power Bl, no en Power Bl Desktop, y cada una necesita un nombre
Unico. Entre los ajustes opcionales estén la lista de contactos, el OneDrive del area de trabajo y permitir que los
Contributor actualicen la aplicacion. El acceso se concede con los roles Admin, Member, Contributor y Viewer, y
solo un Admin puede eliminar el area de trabajo.

Una aplicacion empaqueta contenido de un area de trabajo con navegacion integrada, y el area de trabajo es el
espacio de preparacion: los cambios llegan a los usuarios solo al actualizar la aplicacién. Se pueden definir varias
audiencias que ven contenido distinto y hay que incluir los informes de origen de un panel para que sus mosaicos
funcionen. Los usuarios no pueden modificar el contenido de la aplicacion.

Publicar desde Power Bl Desktop envia el modelo seméntico y sus informes a un area de trabajo, igual que cargar
un archivo .pbix con Obtener datos. Al volver a publicar se reemplaza el modelo semantico existente, se pueden
romper visuales si se renombran o eliminan campos, y no se puede pasar del modo de importacién a DirectQuery.
Publicar exige un rol que permita crear contenido en el area de destino.

Un panel es una sola pagina de mosaicos que se crea en el servicio Power Bl, no en Desktop, anclando visuales
de informes o una pagina completa como mosaico dindmico. Puede combinar informes y modelos seménticos
distintos y admite mosaicos de texto, imagen, video, contenido web y streaming. Los paneles no admiten filtros ni
segmentaciones, y las alertas de datos solo se aplican a tarjetas, medidores y KPI.

Se usa un area de trabajo para colaborar en equipo, una aplicacion para distribuir contenido seleccionado de solo
lectura a audiencias amplias, y los vinculos o el acceso directo para personas concretas. Los tipos de vinculo son
Personas de su organizacion, Personas concretas y Personas con acceso existente. Compartir un informe comparte
también su modelo semantico, asi que conviene restringir los datos con seguridad a nivel de fila.

Secure and govern Power Bl items

Un &rea de trabajo tiene cuatro roles: Admin, Member, Contributor y Viewer, que se pueden asignar a personas o
grupos. Si alguien esta en varios grupos, obtiene el rol mas alto. Admin gestiona el area y a sus usuarios, Member
afiade personas con roles inferiores y publica apps, Contributor crea y edita contenido y Viewer solo consulta.
Ademas de los roles del &rea de trabajo, se puede compartir un elemento concreto para dar permisos solo sobre él a
quien no tiene rol. Al compartir siempre se concede al menos lectura. Los vinculos pueden ser para la organizacion,
para personas especificas o para quien ya tiene acceso, y los permisos heredados de un rol no se cambian en la
pagina de permisos del elemento.

El acceso a un modelo semantico se controla con los permisos Read, Build, Reshare y Write. Read permite usar
los informes existentes, Build permite crear contenido nuevo y usar Analizar en Excel, Reshare permite dar acceso
a otros y Write permite modificar y volver a publicar. Los roles del area los conceden implicitamente y el resto se
gestiona al compartir o en la pagina de permisos.

Los roles de RLS se definen en Power Bl Desktop con filtros DAX que devuelven verdadero o falso por fila; pueden
ser estaticos o dinamicos con USERPRINCIPALNAME. Se publican con el modelo y se validan con Probar como
rol. RLS solo restringe a los Viewer del area de trabajo, no a Admin, Member ni Contributor.

Los miembros de un rol de RLS se asignan en el servicio Power Bl, desde Seguridad en el modelo semantico,

no en Desktop. Se admiten usuarios y grupos de seguridad de Entra, grupos habilitados para correo y grupos

de distribucioén, pero no grupos de Microsoft 365 ni entidades de servicio. Los roles son aditivos y a los invitados
externos conviene afiadirlos directamente por correo.



